产品材料提供说明

针对此次电梯设备调研公告，为方便后期统计，能够准确、全面统计各报价单位提供的产品信息，各报价单位按照电梯设备询价单模板，按照以下要求提供相关材料。

1、提供资料清单：（1）PDF版电梯询价单（按照电梯询价单格式，盖章扫描PDF格式。）、（2）Word版技术性能文件（包括技术性能、图片等）、（3）PDF版检测报告复印件（全部检测内容）。

2、资料整理命名要求：按照第1条中要求提供的资料清单，每项内容为一个文件，且各文件必须按照WORD、PDF格式提供。文件名称方式为：“公司名称或简称-电梯名称-文件内容”名称。如：“XX公司-XX电梯-询价单”；“XX公司-XX电梯-技术性能文件”；“XX公司-XX电梯-检测报告复印件”。每种电梯均需按照以上方式整理文件。

3、资料归档要求：各报价单位提供的电梯产品资料，均归档为一个主文件夹，此文件夹以“公司全称”命名。主文件夹下子文件夹以“公司名称或简称-电梯种类”命名，子文件夹下按照第2条放置相关文件。

